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Liebe Mitbiirgerinnen
und Mitbiirger,

fir Ihre Bereitschaft, sich im Rahmen einer Betreuung um einen hilfebedurftigen
Mitmenschen zu bemihen, méchten wir Ihnen ganz herzlich danken!

Die Aufgaben, die eine Betreuerin bzw. ein Betreuer wahrzunehmen und zu be-
waltigen haben, sind nicht immer leicht und kénnen von vielfaltigen Problemen
gepragt sein.

Die Betreuungsvereine des Landkreises Mainz-Bingen haben in Zusammenarbeit
mit der Ortlichen Betreuungsbehorde des Landkreises vorliegende , Orientie-
rungshilfe” fiir Sie zusammengestellt, um Ilhnen eine praktische Hilfe zur Fiihrung
der Betreuung anzubieten.

Neben dieser Broschiire konnen Sie gerne die beratende und unterstiitzende Hil-
fe der Betreuungsbehorde und der Betreuungsvereine suchen und auch in An-
spruch nehmen. Diese Institutionen wurden durch das Betreuungsgesetz und
den Ausfuhrungsbestimmungen des Landes Rheinland-Pfalz geschaffen, um Sie
mit lhrer Aufgabe und den damit verbundenen Problemen nicht alleine zu las-
sen.

Die Moglichkeiten, um die Verbesserungen zu realisieren, die der Gesetzgeber
mit der Novellierung 1992 und den Betreuungsrechtsanderungsgesetzen von
1999, 2005, 2009 und 2013 zu erreichen hoffte, sind sehr abhangig davon, dass
eine ausreichende Anzahl an helfenden Mitmenschen gefunden werden kann,
die bei der Bewaltigung des Lebensalltages Unterstitzung leisten, um Menschen,
die durch eine Krankheit oder Behinderung benachteiligt sind, zu helfen.

Leider steht der zunehmenden Betreuungsbedirftigkeit unserer Mitblrger noch
immer nicht die ausreichende Anzahl an helfenden Mitmenschen gegeniber.

Umso mehr danken wir lhnen, dass Sie den Mut gefunden haben, eine verant-
wortungsvolle, aber sicherlich auch personlich gewinnbringende Tatigkeit auszu-
Uben, bei der Verstandnis, Einfihlungsvermoégen und Engagement gefragt ist.



Der Umgang mit geistig behinderten Menschen, psychisch kranken und altersge-
brechlichen Menschen, nicht selten mit schwierigen Verwirrtheitszustanden,
fordert Sie zweifelsohne in besonderem MaRe.

Die vorliegende Broschiire dient lhnen, so hoffen wir sehr, als Arbeitshilfe, die
unser gemeinsames Ziel zu unterstitzen weil3, namlich das Betreuungsgesetz im
Interesse der betroffenen Menschen mit Leben zu erfillen.

lhr lhr
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Claus Schick Burkhard Mdller

Landrat Dritter Kreisbeigeordneter



Wer anderen hilft -
ist manchmal selbst ratlos

Wir kennen die Situation gut: Gerade zu Beginn einer Betreuung ist oft ,kein
Land in Sicht“. Der Wunsch und die Bereitschaft zu helfen, fiihren dann schnell in
die eigene Ratlosigkeit - nicht zu wissen, wo anzufangen ist, nichts zu vergessen
und alles zum Besten regeln zu wollen.

Die vorliegende Arbeitshilfe soll eine praktische Unterstiitzung gerade fir die
erste Zeit einer Betreuungsiibernahme sein. Die hier zusammengestellten Infor-
mationen missen nicht in jeder Betreuung relevant sein, sie kdnnen aber hof-
fentlich eine Orientierungshilfe und eine Anregung fiir das Amt als Betreuerin
oder Betreuer sein.

Das in der Broschiire enthaltene Adress- und Telefonverzeichnis gibt Ihnen einen
Uberblick {iber die wichtigsten Ansprechpartner und Anlaufstellen, die Ihnen
auch weitergehende und konkrete Hilfen vermitteln kbnnen.

Die Rufnummer des Betreuungsvereines |hrer Wahl und die der Betreuungsbe-
horde sollten Sie sich gleich merken, denn dort dirfen Sie mehr erwarten, als
diese Arbeitshilfe Ihnen bieten kann: Ein offenes Ohr fiir lhre Erfahrungen, Fra-
gen und Sorgen und dies nattrlich unverbindlich und kostenlos.

Wir freuen uns auf Sie!

Ilhre Betreuungsvereine und
Ilhre Betreuungsbehorde im Landkreis Mainz-Bingen
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1 Wichtigste Hinweise bei Ubernahme einer Betreuung

1.1 Generelle Hinweise fiir alle Aufgabenbereiche

Als Betreuerin oder Betreuer sind sie zur rechtlichen Vertretung eines betreuten
Menschen befugt. Im Rahmen |hrer Aufgabenbereiche der Betreuung (z.B. Ge-
sundheitsfursorge, Aufenthaltsbestimmungsrecht, etc.) ist es daher zu empfeh-
len, allen Personen, Institutionen oder Kooperationspartnern des betreuten
Menschen mitzuteilen, dass eine rechtliche Betreuung besteht. Im Regelfall soll-
ten Sie diesen Personen oder Institutionen eine Kopie der Bestellungsurkunde
des Amtsgerichtes zukommen lassen, aus der sich der Umfang lhrer Vertre-
tungsbefugnis ergibt.

> Hierzu haben wir Musterschreiben entwickelt, die Sie am Ende der Bro-
schiire in Kapitel 5 finden.

Manchmal ist es auch sinnvoll, sich persénlich vorzustellen. Lebt der Mensch,
den Sie betreuen, beispielsweise in einem Alten- und Pflegeheim, ist es von Vor-
teil, wenn die Pflegefachkrafte mit lhnen ,ein Gesicht” verbinden kdnnen.

Beachten Sie bitte, dass die Betreuungsvereine und die Betreuungsbehorde
Ihnen gerade bei diesen ersten Schritten im Rahmen einer Betreuung gerne zur
Seite stehen und scheuen Sie keine Kontaktaufnahme.

1.2 Finanzielle Angelegenheiten (Vermogenssorge)

Die Vermogenssorge berechtigt Sie in den Bereichen Handlungen vorzunehmen,
die finanzielle Angelegenheiten betreffen, also mit Geld zu tun haben, insbeson-
dere:

e Erledigung der Bankgeschifte (Uberweisungen, Geld abheben, etc.),

e  Rechnungen bezahlen, Zahlungen quittieren,

Antrage bei Leistungstragern (z.B. Pflegekasse, Sozialamt) stellen,
Schuldenregulierung.

Bitte beachten Sie:

Bei einigen Verflgungen, die das Vermogen betreffen, bendétigen Sie die Zu-
stimmung des Betreuungsgerichtes (sogenannte betreuungsgerichtliche Geneh-
migung, siehe Kapitel 1.7). Dies betrifft allerdings Giberwiegend groRere Verfi-
gungen, Vertrage und Verkdufe (im Zweifelsfall sollten Sie beim Betreuungsge-
richt nachfragen), wie zum Beispiel:




° Grundsticksgeschafte,

e  Auflésung von Sparblichern,

e  Verkauf von Wertpapieren,

e  Kindigung bzw. neuer Abschluss einer Lebensversicherung,

e alle Verfligungen von Sparblichern, Festgeldkonten, etc. Uber einem Wert
von 3.000,-- €. Ausgenommen sind Verfligungen von Giro- oder Kontokor-
rentkonten; dort gilt diese Wertgrenze nicht.

Wenn Sie lhre Eltern, Kinder, Enkelkinder oder Ehe- bzw. Lebenspartner be-
treuen, missen Sie sich die meisten dieser Geschafte nicht genehmigen lassen.
Ihnen stehen dann sogenannte Befreiungen zu. Welche Geschafte dies betrifft,
kann lhnen das Betreuungsgericht erlautern.

Im Bereich der Vermogenssorge besteht grundsatzlich (auch hier gibt es Befrei-
ungen) eine Verpflichtung zu der sogenannten Rechnungslegung (siehe Kapitel
2.1). Die Rechnungslegung ist in der Regel jahrlich fallig.

Ausgangspunkt der Rechnungslegung ist das Vermdégensverzeichnis (als Bestand
aller Vermogenswerte), das jede Betreuerin oder jeder Betreuer ausfiillen muss,
wenn zu den Aufgaben auch die Vermogenssorge gehort. Trifft dies zu, wird das
Betreuungsgericht von lhnen die Anfertigung eines Vermdgensverzeichnisses
anfordern. Stichtag ist der Tag der Ubernahme der Betreuung. Entsprechende
Vordrucke werden |lhnen beim Betreuungsgericht ausgehandigt. Fir alle Anga-
ben im Vermogensverzeichnis sind Belege erforderlich, soweit diese vorliegen
oder besorgt werden kénnen. Um das Vermodgensverzeichnis zu erstellen, bend-
tigen Sie folgende Informationen:

I. Ubersicht der Vermégensgegenstinde

1. Guthaben, Wertpapiere, Bargeldbestande
o Bei welchen Banken existieren

0 Konten aller Art: Giro-, Spar-, Darlehenskonten, etc.?

0 Wertpapiere und Depots?

0 Aktienfonds?

0 Schliel¥facher?
e Bestehen Bausparvertrage, Lebensversicherungen oder Alterssicherungen?
Bestehen Dauerauftrage?
Ein Einkommensteuerbescheid kann hilfreich sein!
Kontofiihrungsberechtigung bei der Bank eintragen lassen!
Personalausweis und Bestellungsurkunde werden bendtigt.

vy e



v

Kontoausziige des letzten % Jahres erstellen lassen!

Kopien von Darlehens- und Sparvertréigen anfordern!

Soweit moglich, aktuelle Konditionen schriftlich geben lassen.
Finanziibersicht anfordern!

Bestand aller Konten, Depots, Fonds, SchlieRfacher, Vertrage, Versicherun-
gen, etc. zum Zeitpunkt der Ubernahme der Betreuung bestétigen lassen.

2. Grundbesitz/Haus

voe

Gibt es bebaute oder unbebaute (Acker, Weinberge, Bauland) Grundstiicke?
Sind diese belastet (Wohnrecht, NieRbrauch, Hypothek) oder vermietet be-
ziehungsweise verpachtet?

Besteht ein Erbpacht- oder Altenteilvertrag?

Wie hoch ist der Verkehrswert oder Brandversicherungswert?

Ist ein Einheitswert- oder Grundsteuerbescheid vorhanden?
Gebdudeversicherungen iiberpriifen!

Ist eine Vermietung oder Verpachtung méglich?

Dann eventuell Hausverwaltung regeln und eventuell Grundbesitzerhaft-
pflichtversicherung abschlieflen.

Ist ein Haus- oder Grundstiicksverkauf notwendig?

Dann Gutachten Uber Verkehrswert einholen (beim Gericht vorher nachfra-
gen), Notartermin vereinbaren, Kaufvertrag betreuungsgerichtlich geneh-
migen lassen!

3. Erwerbsgeschaft

Ist der betreute Mensch Inhaber oder Teilhaber einer Firma oder eines Un-
ternehmens?

Welche Rechtsform hat das Erwerbsgeschaft (GmbH, KG, etc.)?
Geschaftsnummer im Handelsregister des Amtsgerichtes erfragen.

Wert der Firma oder des Unternehmens ermitteln!

Wenn eine Steuerberatung erfolgte, dort nachfragen. Letzte Bilanz einse-
hen. Gibt es Grundstiicke, Immobilien der Firma/des Unternehmens?

4. Ausstehende Forderungen

Gibt es Forderungen gegen Dritte (z.B. Grundschulden, Kauf- und Darle-
hensvertrage, Forderungen aus Vermietung und Verpachtung, etc.)?

Sind Name und Anschrift der Schuldner vorhanden?

Gibt es einen Nachweis liber die Schuld (Vertrag, Grundbuchauszug, ge-
richtlicher Beschluss, etc.)?



5. Sonstige Vermogensgegenstande/Wertgegenstande
Sind Wohnungseinrichtung, Kleidung, Schmuck, Fernseher, PC, etc. (dabei
geht es nur um wirklich wertvolle Gegenstande) vorhanden?

6. Fahrzeuge/Motorrdader/Gerate
° Sind Kraftfahrzeuge, Motorrader, Mopeds, Fahrrader vorhanden?
e Wert ermitteln:
0 Kaufvertrag (noch) vorhanden?
O Baujahr, Laufleistung, Zustand der Fahrzeuge?
0 Fahrzeugpapiere, Zulassung, etc. sicher verwahren!
e  Gibt es Handwerkszeug, Gerate oder Maschinen (auch landwirtschaftliche
Gerate, Traktoren, etc.)?

7. Tiere/Viehbestinde/Warenvorrate

e  Sind Nutztiere vorhanden?

e  Gibt es Lagerbestande (z.B. landwirtschaftliche Vorrate wie Futtermittel)?

e Sind Warenbestinde oder Vorrate vorhanden (z.B. Bestdnde eines Erwerbs-
geschafts oder Wein bei einem Winzerbetrieb)?

8. Anspriiche aus einer Gesamthandgemeinschaft
Ist ein Anteil an einer Erbengemeinschaft vorhanden?
Besteht eine Beteiligung an Gesellschaften, Genossenschaften?

9. Erbrechtliche Anspriiche
Bestehen Pflichtteilsanspriiche oder Anspriiche an Vermachtnissen?

Il. Ubersicht der Schulden

1. Hypotheken/Grundschulden
e  Sind aktuelle Grundbuchausziige vorhanden?
e  Sind wirklich alle erledigten Verbindlichkeiten im Grundbuch auch geléscht?
- Hobhe der Lasten/Belastungen ermitteln!
Bei der Bank/Institution nachfragen, die die Hypothek eingetragen hat. No-
tarielle Vertrage einsehen.

2. Sonstige Verpflichtungen
e  Gibt es Unterhaltsverpflichtungen, Darlehen oder offene Rechnungen?
e  Wersind die Glaubiger?
—>  Hoéhe der Schulden ermitteln!
Aktuellen Stand bei Glaubigern nachfragen und genau prifen.
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I1l. Monatliches Einkommen

1. Arbeitseinkommen/Lohnersatzleistungen

Arbeitseinkommen, Lohn, Gehalt, Besoldung (auch Ausbildungsverglitungen
und Sachleistungen),

Lohnersatzleistungen (Arbeitslosengeld, Grundsicherung fiir Erwerbsfahige
(sogen. Arbeitslosengeld 1), Krankengeld, etc.).

2. Renten/Pensionen

Altersrente, Erwerbsminderungsrente, Beamtenpension,

Zusatzrente (Betriebsrente, ,Riester“-Rente, Rente aus Lebensversicherung,
etc.),

Sonstige Renten (z.B. aus Vertrag, Leibrenten, etc.).

3. Leistungen der Pflegeversicherung

Pflegestufe,

Art der Leistung als Sachleistung (Pflegedienst), Geldleistung (Pflege durch
Angehorige, Pflegegeld) oder kombinierte Sach- und Geldleistung

Erfolgt die Pflege in einem Alten- und Pflegeheim?

4. Sonstiges Einkommen

9

Miet- und Pachteinnahmen,

Unterhaltsleistungen,

Kindergeld,

Sozialleistungen (Wohngeld, Grundsicherung fir Erwerbsgeminderte und
Altere, Eingliederungshilfe, etc.),

Einklinfte aus Kapitalvermogen,

Bestehen noch nicht beantragte Anspriiche?

IV. Monatliche Ausgaben

1. Sozialversicherungsbeitrage

Renten- und Arbeitslosenversicherung,
Kranken- und Pflegeversicherung (auch private Versicherung).

2. Miete

Kaltmiete der Mietwohnung,
Nebenkosten (Nebenkostenvorauszahlung, Strom, Gas, Wasser, Abfall, Ka-
belfernsehen, Telefon etc.).
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3. Zins- und Tilgungsleistungen

Nur Zahlungen zu zur Tilgung von Hypotheken/Grundschulden (siehe II.
Ubersicht der Schulden).

4. Private Versicherungen

Haftpflicht,

Hausrat, Wohngebaudeversicherung,

Unfall,

private Krankenzusatzversicherung,

Lebensversicherung,

Sterbegeldversicherung,

sonstige Versicherungen.

Hinterfragen Sie kritisch, ob die bestehenden Versicherungen in der abge-
schlossenen Hohe tatsdichlich notwendig sind, eventuell kiindigen!

5. Ausgaben zur Schuldenregulierung

Ubrige Zahlungen zur Tilgung von Schulden und Verbindlichkeiten (siehe II.
Ubersicht der Schulden) ohne die bereits bei Zins- und Tilgungsleistungen
angegebenen Betrage (Tilgung von Hypotheken/Grundschulden).

6. Heimkosten

Monatliche Gesamtkosten,
Soweit vorhanden Tagespflegesatz.

7. Sonstige Ausgaben

12

Offentliche Ausgaben z.B.

0 Rundfunkbeitrag (ehemals GEZ),

0 Steuern (Kraftfahrzeug-, Hunde-, Kapitalertragssteuer, etc.),

0 Abgaben fir Grundbesitz (Grundsteuer A oder B),

Lasten bei Wohneigentum (z.B. Heizung, Strom, Abfall, Wasser, Schornstein-
feger, etc.),

Pflegekosten, Haushaltshilfe, Essen auf Radern, etc.,

Abonnements, Vereinsbeitrage,

Unterhaltszahlungen,

sonstige Miet- und Pachtzahlungen,

Lebenshaltungskosten, etc..

Bestehen Zahlungsriickstéinde?

Dann eventuell Stundungen/Ratenzahlungen aushandeln.

Bestehen Mdglichkeiten zur Befreiung von Gebiihren, Zuzahlungen?
Z.B. Rundfunkbeitrag, Krankenkassenzuzahlungen, Telefon.
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Welche Summe steht nach Abzug der Ausgaben zur Verfiigung?

Eventuell mit dem betreuten Menschen Regelungen zur Einteilung der mo-
natlich zu Verfliigung stehenden finanziellen Mittel treffen. Sind Geldanla-
gen moglich oder erforderlich (mit der Rechtspflegerin oder dem Rechts-
pfleger besprechen)?

V. Schenkungsriickforderungsanspriiche (§§ 528, 529 BGB)

Bestehen Schenkungsriickforderungsanspriiche?

Wurde innerhalb der letzten 10 Jahre im Zuge einer Schenkung Vermdégen
(Geld, Haus, Grundstiick, Wertgegenstande, etc.) auf eine andere Person
Ubertragen?

Hohe und Umfang der Schenkung (Vertrag oder Notarvertrag einsehen)?
Wer wurde beschenkt?

VI. Angaben zu Angehorigen (§§ 1836¢c BGB, 292, 168 FamFG)

Namen und Anschriften der Kinder und Eltern der betreuten Person ange-
ben.

1.3

Kiindigung des Wohnraums und Auflésung des Haushalts

Grundsatzlich bedarf die Kiindigung und Aufhebung eines Mietverhaltnisses der
Genehmigung durch das Betreuungsgericht (formlos beantragen, siehe Kapitel
1.7). Kriterien sind das Wohl und die Wiinsche der Betroffenen.

Besonders zu beachten:

Gibt es Kiindigungsfristen im Mietvertrag?

Ist eine Kaution hinterlegt?

Welche Vereinbarungen wurden bezliglich der Instandhaltung und Renovie-
rung der Wohnung getroffen?

Missen Wohnungsgegenstande verauRert werden?

Koénnen Teile der Wohnungseinrichtung in ein Alten- und Pflegeheim oder
eine Einrichtung mitgenommen werden?

Sollen Teile aus der Wohnung an Angehorige verschenkt werden?

Wer rdaumt die Wohnung? (Eventuell eine Firma zur Wohnungsauflosung
beauftragen? Kostenvoranschlag einholen!)

Sind Dauerauftrage fiir Miete, Wasser, Strom, Gas, Telefon, Rundfunkbei-
trag, etc. zu kiindigen?

Ist eventuell der Wohnsitz umzumelden?

Ist ein Nachsendeauftrag bei der Post zu erteilen?
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1.4 Gesundheitsfiirsorge

Sind Sie fur die Gesundheitsflirsorge bestellt, entbindet dies die behandelnden
Arztinnen und Arzte lhnen gegeniiber von der Schweigepflicht. Auch Sie kénnen
diese wiederum gegeniber Dritten von der Schweigepflicht befreien.

Als Betreuerin oder Betreuer fir die Gesundheitsfirsorge gehort es auch zu |h-
ren Aufgaben, in medizinische Behandlungen oder Eingriffe (z.B. Operationen)
einzuwilligen.

Dies gilt jedoch nur dann, wenn die/der Betreute selbst keine Erklarungen mehr
abgeben kann und damit eine sogenannte Einwilligungsunfihigkeit vorliegt. Ob
eine Unfdhigkeit zur Einwilligung in medizinische Mallnahmen besteht, haben
die behandelnden Arztinnen und Arzte gewissenhaft zu priifen. Diese sind zudem
verpflichtet, allen Patienten - auch betreuten Menschen gegeniiber - notwendige
medizinische Behandlungen und MaBnahmen in einfachen, verstandlichen Wor-
ten zu erldautern und dirfen sich nicht nur mit der Betreuerin oder dem Betreuer
unterhalten.

Ab dem 01.09.2009 gilt das neue Gesetz zur Patientenverfiigung oder auch Pati-
entenverfligungsgesetz. Die Patientenverfiigung wurde im Birgerlichen Gesetz-
buch (BGB) im Bereich des Betreuungsrechtes verankert. Der Gesetzgeber hat
die Patientenverfiigung als schriftliche Festlegung definiert, in der ein einwilli-
gungsfahiger Volljahriger fir den Fall seiner Einwilligungsunfahigkeit festlegt, ob
er in bestimmte, zum Zeitpunkt der Festlegung noch nicht unmittelbar bevorste-
hende Untersuchungen seines Gesundheitszustandes, Heilbehandlungen oder
arztliche Eingriffe einwilligt oder sie untersagt (siehe auch Kapitel 4.3).

Mit dem Patientenverfligungsgesetz wird es grundsatzlich erforderlich, dass Sie
als Betreuerin oder Betreuer im Rahmen der Gesundheitsfiirsorge flir den be-
treuten Menschen handeln und gemeinsam mit den behandelnden Arztinnen
und Arzten entscheiden, ob die Patientenverfiigung Anwendung findet.

Soweit die/der Betreute eine Patientenverfligung erstellt hat, Sie hiervon Kennt-
nis haben oder sich die Patientenverfligung sogar in lhrem Besitz befindet, sind
Sie verpflichtet, diese Verfligung im Bedarfsfalle vorzulegen.

Auch flr den Fall einer Patientenverfigung gilt, dass Sie nur dann befugt sind,

einen betreuten Menschen zu vertreten, wenn dieser selbst keine Erklarungen
mehr abgeben kann und damit einwilligungsunfahig ist.

14




Mit dem Patientenverfligungsgesetz wurde festgelegt, dass Sie fur diesen Fall
prifen, ob die Regelungen in der Patientenverfiigung auf die aktuelle Lebens-
und Behandlungssituation der/des Betreuten zutreffen. Ist dies der Fall, haben
Sie diesem Willen Ausdruck und Geltung zu verschaffen. Besteht mit den behan-
delnden Arztinnen oder Arzten Einvernehmen dariiber, dass die Genehmigung
oder die Versagung medizinischer Mallinahmen dem in der Patientenverfligung
geduBerten Willen entspricht, wird die Patientenverfliigung durchgesetzt. Dies
gilt - und das wurde erstmals ausdriicklich so gesetzlich festgelegt - unabhangig
von Art und Stadium der Erkrankung.

Bei Uneinigkeit zwischen behandelnden Arztinnen und Arzten und einer Betreu-
erin oder einem Betreuer bedarf es einer Einschaltung und zusatzlichen Geneh-
migung des Betreuungsgerichts (siehe Kapitel 1.7.).

Es ist in jedem Fall geboten, bei Gericht nachzufragen, wenn bei einem unheilbar
Kranken eine lebensverlangernde Behandlung nicht begonnen oder nicht weiter-
gefihrt werden soll und hieriiber mit den behandelnden Arztinnen und Arzten
kein Einvernehmen herzustellen ist.

Auch wenn keine Patientenverfligung erstellt wurde oder die Festlegungen in
der Patientenverfigung nicht auf die aktuelle Lebens- und Behandlungssituation
der betreuten Person zutreffen, sind Sie als Betreuerin oder Betreuer mafdgeb-
lich an der Entscheidungsfindung beteiligt.

Es ist dann Ihre Aufgabe, die Behandlungswiinsche oder den mutmaplichen Wil-
len der/des Betreuten festzustellen und auf dieser Grundlage zu entscheiden, ob
eine arztliche MaRnahme noch vorgenommen werden soll oder nicht. Dieser
mutmaRliche Wille ist aufgrund konkreter Anhaltspunkte zu ermitteln. Zu be-
riicksichtigen sind hierbei insbesondere friihere miindliche oder schriftliche Au-
Rerungen sowie die ethischen oder religidsen Uberzeugungen und sonstigen per-
sonlichen Wertvorstellungen des betreuten Menschen.

Als ein wichtiges Instrument zur Feststellung des Patientenwillens wurde durch
das Patientenverfliigungsgesetz ein verbindliches Gesprach zwischen lhnen als
Betreuerin oder Betreuer und den behandelnden Arztinnen und Arzten vorge-
schrieben, unabhangig davon, ob eine Patientenverfligung vorliegt oder nicht.

Die behandelnden Arztinnen und Arzte priifen zuvor, welche &rztliche MaRnah-

me im Hinblick auf den Gesamtzustand der/des Betreuten und die sich daraus
ergebende Prognose angezeigt ist.
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Im Anschluss werden die behandelnden Arzte dies mit lhnen besprechen und
unter Berilicksichtigung des Patientenwillens eine Entscheidung treffen.

Bei der Feststellung des Patientenwillens, der Behandlungswiinsche oder des
mutmalilichen Willens sollen auch nahe Angehdrige und sonstige Vertrauensper-
sonen des betreuten Menschen Gelegenheit zur AuRerung erhalten, sofern dies
ohne erhebliche Verzégerung moglich ist.

Seit Anfang 2013 kann auch die Entscheidung lber eine sogenannte Zwangsbe-
handlung des betreuten Menschen zu lhren Aufgaben gehoéren. Die Zwangsbe-
handlung ist ein massiver Einschnitt in das Selbstbestimmungsrecht betreuter
Personen. Damit eine Zwangsbehandlung durchgefiihrt werden kann, missen
die Gesundheitsfiirsorge und das Aufenthaltsbestimmungsrecht zu |hren Aufga-
ben gehdren. Zudem muss zunachst eine zwangsweise Unterbringung erfolgen,
was im Rahmen des Aufenthaltsbestimmungsrechts notwendig werden kann.
Naheres zum Thema Zwangsbehandlung finden Sie daher in Kapitel 1.5..

Bitte beachten Sie:

Gerade eine Vertretung im Bereich der Gesundheitsfiirsorge bedarf einer beson-
deren Firsorge und Abwagung. Insbesondere fiir den Fall, dass die/der Betreute
eine Patientenverfigung hinterlegt hat, sind einige Dinge zu beachten und zu
prifen.

Eine Patientenverfligung bietet aber auch einen entscheidenden Vorteil fir Sie:
Diese stellt einen sehr guten Leitfaden dar, um festzustellen, wie sich die/der
Betreute eine medizinische Versorgung gewlinscht hatte.

Die Gesundheitsfiirsorge ist ein sehr sensibler und persénlicher Bereich. Zudem
kann - wie bereits angegeben - auch die Beteiligung und eine Genehmigung
durch das Betreuungsgericht erforderlich sein oder werden.

Sie sollten daher nachfolgende Hinweise und Ratschlage besonders beachten:

e Sprechen Sie, wenn irgendwie moglich, im Beisein der betroffenen Person
gemeinsam mit den behandelnden Arztinnen und Arzten.

° Bedenken Sie, dass auch Menschen, die nicht ansprechbar sind,
eventuell Ihre Gesprache mithoéren kénnen.

° Nehmen Sie Kontakt zur Hausarztin oder zum Hausarzt und allen Facharz-
tinnen und Facharzten auf.

° Informieren Sie sich zum Krankheitsbild und -verlauf.
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Besteht eine Patientenverfigung?

Wo ist diese hinterlegt?

Wer sind die nachsten Angehorigen?

Versuchen Sie etwas iiber die ethischen oder religidsen Uberzeugungen und
sonstigen personlichen Wertvorstellungen des betreuten Menschen zu er-
fahren.

Besteht eine (Zusatz)Krankenversicherung? Wenn ja, wo und welchen Um-
fang hat der Versicherungsschutz?

Kénnen Leistungen der Pflegeversicherung beantragt werden?

Sind stationare Behandlungs- oder Reha-MalBnahmen geplant?

Missen ambulante Hilfs- und Pflegedienste organisiert werden?

Ist ein Schwerbehindertenausweis zu beantragen (Amt fiir soziale Angele-
genheiten (ehemals Versorgungsamt))?

Wenn Sie meinen, die/der Betreute muss dringend in arztliche Behandlung
oder sogar in eine Klinik, dann sollten Sie zunachst mit der Hausarztin oder
dem Hausarzt sowie den Facharztinnen und Facharzten dariber sprechen
und diese Uber Ihre Beobachtungen informieren; so konnen Sie erfahren,
was weiter zu tun ist. Wahrscheinlich wird sofort das Notwendige veranlasst
werden.

Sind bei erheblicher Selbstgefihrdung die behandelnden Arztinnen und Arz-
te nicht zu erreichen, rufen Sie den arztlichen Notdienst.

Bei psychiatrischen Fragen steht Ihnen auch der sozialpsychiatrische Dienst
der Kreisverwaltung Mainz-Bingen beratend und helfend zur Seite.

Wichtige Ansprechpartner finden Sie im Adress- und Telefonverzeichnis
(Kapitel 3) dieser Broschiire.

17



1.5 Aufenthaltsbestimmungsrecht

Dieser Aufgabenkreis bedeutet zunachst, dass Sie mit dem betreuten Menschen
gemeinsam Wohnform und Wohnort (momentan und langfristig) besprechen
und entscheiden. Dessen Wiinsche stehen hierbei im Vordergrund. Es kann sich
auch eine Aufnahme in einem Heim oder einer Einrichtung als notwendige oder
erwiinschte MalRnahme herausstellen. Bitte beachten Sie:

Niemand soll in einem Heim leben, wenn andere Maoglichkeiten noch nicht er-
probt und ausgeschopft wurden!

Zum Aufenthaltsbestimmungsrecht gehort auch Ihre Befugnis, die/den Betreu-
ten bei der Meldebehérde an- und abzumelden. Zudem haben Sie die die Mo6g-
lichkeit, eine Genehmigung sogenannter freiheitsentziehender MafSnahmen
bzw. einer Unterbringung oder gar einer Unterbringung zur Zwangsbehandlung
beim Betreuungsgericht zu beantragen.

Wenn lhnen das Aufenthaltsbestimmungsrecht lGbertragen wurde, konnen Sie -
entgegen dem was man erwartet - nicht einfach den Aufenthalt des betreuten
Menschen bestimmen und auch nicht ohne weiteres zwangsweise durchsetzen.

Bitte beachten Sie:

Eine zwangsweise Freiheitsentziehung, Unterbringung oder Behandlung ist nur
nach betreuungsgerichtlicher Genehmigung und auch nur in einer sogenannten
geschlossenen Einrichtung zul3ssig.

Beispiel:

Ihre Betreute/lIhr Betreuter gefdhrdet die eigene Gesundheit bzw. das eigene
Leben in erheblichem Male, beispielsweise durch Androhung von Suizid
(Selbstmord). Aufgrund der Erkrankung des betreuten Menschen kann dieser
nicht einsehen, dass hier eine medizinische Behandlung in einem Krankenhaus
(psychiatrische Klinik) helfen konnte und weigert sich, in die Klinik zu gehen.

Als weiterer Schritt ware dann die Genehmigung einer Unterbringung beim Be-
treuungsgericht zu beantragen. Das Gericht wird die Sache Uberpriifen und ein
arztliches Gutachten veranlassen. Liegen die Voraussetzungen fiir eine Unter-
bringung nach dem Betreuungsgesetz vor, wird ein Beschluss zur Genehmigung
erlassen.
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Sollte dann die/der Betreute die angebotene medizinische Behandlung in der
Klinik verweigern, kann diese nicht einfach gegen den Willen der betroffenen
Person durchgefiihrt werden. Hierzu bedarf es einer gesonderten gerichtlichen
Genehmigung zur Zwangsbehandlung, die Sie - unter ganz bestimmten Voraus-
setzungen - beantragen und erhalten konnen.

Unterbringung und Zwangsbehandlung sind nur als letztes Mittel anzuwenden,
wenn alle anderen Versuche der Hilfe fiir einen betreuten Menschen scheitern.
Beides, jedoch insbesondere die Zwangsbehandlung, stellt einen erheblichen
Eingriff in das Selbstbestimmungsrecht der Betroffenen dar. Aus diesen Griinden
ist hier auch ein komplexes und umfangreiches betreuungsgerichtliches Verfah-
ren erforderlich, bevor eventuell eine Genehmigung erfolgen kann.

Wenden Sie sich in diesen Fdllen immer an das Betreuungsgericht und die Be-
treuungsbehorde. Diese Institutionen stehen lhnen mit Rat und Tat zur Seite.
Sprechen Sie auch mit den behandelnden Arztinnen und Arzten.

Sind weder Amtsgericht noch Betreuungsbehoérde zu erreichen (beispielsweise
an Wochenenden oder abends), kdnnen Sie sich auch direkt an die Polizei wen-
den.

- Die Ansprechpartner finden Sie im Adress- und Telefonverzeichnis (Kapitel
3.1.1 und 3.1.3) dieser Broschiire.

Eine Unterbringung nach dem Betreuungsgesetz kann in

e einer psychiatrischen Klinik,

e einem psychiatrischen Krankenhaus oder

e einem Altenheim mit beschuitzter (geschlossener) Abteilung
stattfinden.

Freiheitsentziehende MafiSnahmen haben zumeist bei einem Aufenthalt des be-
treuten Menschen in einer Einrichtung (z.B. Altenheim) Bedeutung. In der Regel
wird Sie die Einrichtung darauf ansprechen, dass eine freiheitsentziehende MaR-
nahme bendtigt wird. Auch eine freiheitsentziehende MaRnahme ist nur nach
betreuungsgerichtlicher Genehmigung zuldssig. Unter freiheitsentziehenden
MaBnahmen versteht man beispielsweise

e  Bettgitter am Pflegebett, um ein Herausfallen zu verhindern,

° Bauchgurt an einem Rollstuhl, um ein Herausfallen zu verhindern,

° Medikamente, die einen Menschen beruhigen (sedieren).
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Zusammenfassend ist fiir ZwangsmafSnahmen folgendes zu beachten:

Wenn Sie meinen der/die Betreute muss dringend, vielleicht auch gegen
den erklarten Willen, in arztliche Behandlung oder sogar in eine Klinik, dann
sollten Sie zunachst mit dem Hausarzt/die Hausarztin oder den Fachéarzten
dartber sprechen und diese Uber lhre Beobachtungen informieren; so kon-
nen Sie erfahren, was weiter zu tun ist. Wahrscheinlich wird sofort das
Notwendige veranlasst werden.

Sind bei erheblicher Selbstgefihrdung die behandelnden Arzte nicht zu er-
reichen, rufen Sie den arztlichen Notdienst und eventuell zusatzlich die Poli-
zei zu Hilfe.

Unterbringungen missen grundsatzlich im Vorhinein durch das Betreu-
ungsgericht genehmigt werden. Bei Gefahr in Verzug (z.B. Selbsttétungsab-
sichten) ist auch eine nachtragliche Genehmigung moglich. Sprechen Sie
auch dariiber mit den Arzten.

Die Betreuungsbehorde ist fur die Durchfliihrung von Unterbringungen zu-
standig uns steht Ihnen gerne beratend und unterstiitzend zur Seite.

Bei psychiatrischen Fragen steht Ihnen auch der sozialpsychiatrische Dienst
der Kreisverwaltung Mainz-Bingen beratend und helfend zur Seite.

Bei einvernehmlichen Anderungen des Aufenthaltes (z.B. Heimaufnahme oder
Umzug in eine neue Wohnung) ist zu beachten:
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Vereinbaren Sie gemeinsame Termine und ermdoglichen Sie den betreuten
Menschen ein Kennenlernen der Einrichtung.

Moglichkeiten zum Probewohnen erfragen.

Heimvertrige intensiv durchlesen - Anderungen sind oft moglich!

Kldrung der Ubernahme der Heimkosten (hierbei hilft lhnen im Regelfall
auch die Einrichtung).

Die Anmietung einer Wohnung kann ebenfalls lhre Aufgabe sein. Auch hier-
bei missen Sie natlrlich die Betreuten soweit wie moglich beteiligen.
Informieren Sie sich Uber die ortstiblichen Mieten (z.B. Mietspiegel).
Eventuell Wohnberechtigungsschein beantragen.

Wurden die Dauerauftrage fur Miete, Wasser, Strom, Telefon, Rundfunkbei-
trag, etc. rechtzeitig gekiindigt, wurden Dauerauftrdage neu eingerichtet?
Sind Wasser, Strom, Telefon, Rundfunkbeitrag, etc. neu angemeldet wor-
den?

Eventuell beim Sozialamt Erstausstattung der Wohnung beantragen.

Uber die Pflegestiitzpunkte (Kapitel 3.3.1) kénnen Sie sich beziiglich der
Einrichtungen in der Nahe informieren.



1.6

Sonstige Aufgabenkreise

Das Hauptaugenmerk des Betreuungsgesetzes liegt in der Selbstbestimmung der
betreuten Menschen. Die Aufgabenkreise der Betreuerinnen oder Betreuer wer-
den deshalb nach der individuellen Erforderlichkeit eingerichtet.

Fiir Betreuerinnen oder Betreuer konnen sich daraus ganz konkrete, eingegrenz-
te Aufgaben ergeben, z.B.:

Organisation ambulanter Dienste,
Vertretung gegentber einer Einrichtung,
Vermietung von Wohnraum der Betreuten,
Behordenangelegenheiten,
Heimplatzsuche,

...und vieles mehr.

Als Betreuerin oder Betreuer haben Sie jederzeit die Moglichkeit, aber auch die
Pflicht, eine Eingrenzung oder Erweiterung lhrer Aufgaben anzuregen. Eine Be-
treuung soll den betroffenen Menschen so viel Hilfe wie nétig geben, aber auch
so viele Freiheiten wie moglich lassen.
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1.7

Genehmigungspflichtige Betreuerhandlungen

Genehmigungen durch das Betreuungsgericht werden in der Regel dann not-
wendig, wenn Betreute Handlungen der Betreuerinnen oder Betreuer nicht zu-
stimmen, nicht gehort werden kénnen oder ein hohes finanzielles bzw. gesund-
heitliches Risiko besteht. Dies betrifft vor allem:

Wohnungsauflésungen,

Grundsticksgeschafte,

Ausschlagung oder Annahme einer Erbschaft,

gerichtlich geschlossene Vergleiche,

Einwilligung zu oder Versagung von MalBnahmen innerhalb der Gesund-
heitsflirsorge, wenn keine Einigkeit zwischen Betreuerin oder Betreuer und
den behandelnden Arztinnen und Arzten besteht, unabhéngig davon, ob ei-
ne Patientenverfliigung besteht oder nicht,

Unterbringung auf einer geschlossenen Station einer psychiatrischen Klinik
oder eines Alten- und Pflegeheimes,

Unterbringung zur Zwangsbehandlung in einer psychiatrischen Klinik,

Mafnahmen der Fixierung (z.B. Bettgitter, Gurt am Rollstuhl, sedierende
Medikamente, die als Dauermedikation und langer als 3 Tage verordnet
werden; gemeint sind hier beruhigende oder ruhigstellende Medikamente,
in der Regel: Psychopharmaka),

Aufnahme von Krediten,

Eingehen von Verbindlichkeiten.

Im Zweifelsfall konnen Sie sich an das Betreuungsgericht und die Betreuungsbe-
hérde wenden und nachfragen, ob eine Genehmigungspflicht besteht.

9
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Fir Antrage auf betreuungsgerichtliche Genehmigungen haben wir ein all-
gemeines Musterschreiben entwickelt, das Sie am Ende der Broschiire in
Kapitel 5 finden.




2 Zusammenarbeit mit dem Betreuungsgericht

Ansprechpartner bei den Gerichten sind fiir Sie die Betreuungsrichterinnen und
Betreuungsrichter sowie die Rechtspflegerinnen und Rechtspfleger. Die Rich-
ter/-innen sind zustandig fur das Verfahren zur Betreuerbestellung, Erweiterung
oder Einschrankung der Aufgabenkreise, Genehmigungen zur Unterbringung und
Unterbringung zur Zwangsbehandlung, fir freiheitsentziehende Malinahmen
und Gesundheitsfiirsorge, sowie die Entscheidung Uber die Notwendigkeit des
Fortbestehens einer Betreuung oder ihre Aufhebung.

Die Rechtspfleger/-innen sind fur Verfahren zum Betreuerwechsel, die Errichtung
von Kontrollbetreuungen, die Rechnungslegung, Berichterstattung und Auf-
wandsentschadigung zustandig.

2.1 Rechnungslegung

Die Rechnungslegung ist eine geordnete Zusammenstellung tUber alle Ein- und

Ausgaben, hierzu erhalten Sie ein Formular vom Gericht. Anfangsbestand ist das

Vermdgensverzeichnis (siehe Kapitel 1.2) bzw. die Rechnungslegung des Vor-

jahres.

e Empfehlenswert ist es, alle Einnahmen und Ausgaben Uber ein Girokonto zu
fUhren.

e Lassen Sie sich grundsatzlich Gber Barausgaben einen Beleg mit Datum und
Hohe des Betrages ausstellen!

e  Uber Barbetrdge kénnen betreute Menschen im eigenen Ermessen verfii-
gen, die Hohe sollte jedoch dem Einkommen angemessen sein, im Zweifels-
fall halten Sie Ricksprache mit der Rechtspflegerin oder dem Rechtspfleger.

e Die Abrechnung hat sich auf alle Konten, also auch auf Festgeld, Depots und
Sparblicher zu erstrecken, selbst wenn keine Kontenbewegungen stattge-
funden haben.

e Fotokopien oder Nachweise der Bank Uber aktuelle Kontenbestande sind
beizufligen.

e Belege sind entsprechend der laufenden Nummer der Abrechnung zu kenn-
zeichnen.

Befreit von einer Rechnungslegung sind, wenn das Gericht nichts anderes an-

ordnet, Eltern, Ehegatte oder Lebenspartner/in, Kinder und Enkelkinder von be-
treuten Menschen, nicht aber Stief- und Schwiegerkinder sowie Geschwister.
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2.2 Berichterstattung

Das Gericht fordert regelmaRig (meist einmal jahrlich) von Ihnen einen Bericht
zur personlichen Situation der/des Betreuten an.

Sie konnen den Bericht tber ein gerichtliches Formular (wird oftmals vom Ge-
richt zugesandt, konnen Sie aber auch von dort erhalten), aber auch formlos er-
statten.

Ein kurzer schriftlicher Uberblick Gber die Lebensverhiiltnisse kann je nach Auf-

gabenkreis enthalten:

e  Wie gestalten sich der Kontakt und die Zusammenarbeit zwischen Ihnen
und dem betreuten Menschen?

e  Wie oft sehen sie sich?

e  Wie kommen sie miteinander aus?

e Wo gibt es Schwierigkeiten?

e Konnten Winsche der/des Betreuten nicht bericksichtigt werden? Warum?

e Wieist der Gesundheitszustand?

e Wie die Wohnsituation?

e  Welche berufliche Situation besteht bei dem betreuten Menschen?

e  Wie ist die finanzielle Situation?

e  Wurden Rechtsgeschafte irgendwelcher Art getatigt?

®  UusW.

Wichtig ist auch, ob Sie die Betreuung weiterhin fir notwendig erachten und ob
der Aufgabenkreis eingeschrankt oder erweitert werden muss.

Dieser Bericht ist von jeder Betreuerin bzw. jedem Betreuer zu erstellen, auch
dann, wenn eine Befreiung von der Rechnungslegungspflicht besteht. Da diese
Berichte einen Uberblick beziiglich der finanziellen Situation der/des Betreuten
beinhalten sollen, wird empfohlen, immer Nachweise und Belege (iber lhre Ta-
tigkeit in finanziellen Belangen aufzuheben.

Dies gilt auch fiir den Fall, dass Sie keine Rechnung legen mussen und dient lhrer
eigenen Absicherung.
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2.3 Aufwandsentschadigung

Sie haben als ehrenamtliche Betreuerin oder ehrenamtlicher Betreuer einen An-
spruch auf eine Aufwandspauschale fir |lhre Auslagen oder Aufwendungen im
Rahmen der Betreuung von derzeit jéhrlich 399,-- €.

Sollten Ihnen insgesamt hohere Auslagen als 399,-- € entstehen, kdnnen Sie die-
se gegen Vorlage aller Belege - und nicht nur derjenigen, die 399,-- € Gibersteigen
— aus dem Vermogen entnehmen, bzw. beim Amtsgericht geltend machen. lhre
Aufwendungen werden dann vollstandig erstattet.

Grundsatzlich hat die/der Betreute lhre Auslagen zu erstatten, solange keine
Mittellosigkeit vorliegt. Ist ausreichendes Einkommen oder Vermégen vorhan-
den (dies trifft in der Regel zu, wenn die Einkommens- und Vermogensfreigren-
zen der Sozialhilfe Uberschritten werden - im Zweifelsfall sollten Sie dies beim
Betreuungsgericht erfragen!) und ist Ihnen der Aufgabenbereich der Vermogens-
sorge Ubertragen, konnen und miussen Sie lhre Auslagen direkt aus den Mitteln
der/des Betreuten entnehmen.

Eine Festsetzung der Hohe der Auslagen durch das Amtsgericht findet in diesem

Fall nicht statt. Bitte beachten Sie dann unbedingt, dass sie

e entweder die Pauschale oder die Einzelauslagen entnehmen, nie die Pau-
schale und zusatzlich noch Auslagen, die schon mit der Pauschale abgegol-
ten sind,

e alle Belege und Nachweise der Auslagenentnahme aufbewahren und dem
Gericht bei der Rechnungslegung oder Berichterstattung mitteilen.

Besteht bei der/dem Betreuten Mittellosigkeit oder obliegt Ihnen nicht die Ver-
mogenssorge, mussen Sie die Auslagen (pauschal oder einzeln) beim Amtsgericht
beantragen.

MaRgebend fir die Geltendmachung der Auslagen ist nicht das Kalenderjahr,
sondern das ,Betreuungsjahr”. D. h. wenn die Betreuung beispielsweise zum 20.
Marz eingerichtet wurde, kdnnen Sie erst ein Jahr spater die Aufwendungen be-
antragen bzw. entnehmen.

Der Anspruch auf Auslagenersatz erlischt, wenn er nicht innerhalb von 3 Mona-

ten (d.h. spatestens am 31.3.) nach Ablauf des Jahres, in dem der Anspruch ent-
standen ist, geltend gemacht wird.
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Nach aktueller Gesetzeslage ist die Aufwandspauschale fiir ehrenamtliche Be-
treuungen einkommensteuerfrei, da sie unter dem geltenden Steuerfreibetrag
von 2.400,-- € pro Jahr liegt.

Zu den Auslagen zahlen insbesondere Porto, Telefonate, Kopien und Fahrtkos-
ten. Die Fahrtkostenpauschale betragt derzeit 0,30 €/Km.

- Zur Beantragung von Aufwendungsersatz oder der Pauschale haben wir ein
Musterschreiben entwickelt, das Sie am Ende der Broschire in Kapitel 5
finden.

2.4 Reduzierung oder Aufhebung der Betreuung

Wenn es dazu kommt, dass durch lhre Tatigkeit oder Anderungen der Lebens-
umstande des betreuten Menschen (z.B. durch eine Verbesserung des Gesund-
heitszustandes), kein oder nur noch wenig Handlungsbedarf im Rahmen der Be-
treuung besteht, sollte Uber eine Reduzierung der Aufgabenkreise (siehe hierzu
auch Kapitel 1.6) nachgedacht werden.

Manchmal ist sogar die Aufhebung der Betreuung sinnvoll und die richtige L6-
sung. Dies ist insbesondere der Fall, wenn sich akute Krankheitsphasen dauer-
haft mildern (z.B. war die Betreuung nach einem schweren Unfall erforderlich,
die/der Betreute konnte aber in einem Jahr wieder vollstandig genesen). Als Be-
treuerin oder Betreuer sind Sie berechtigt und verpflichtet, bei Gericht anzuzei-
gen, dass die Betreuung reduziert oder aufgehoben werden kann. Wenden Sie
sich hierzu an das Betreuungsgericht.

2.5 Erweiterung der Betreuung

Es kann auch dazu kommen, dass sich die Situation der/des Betreuten ver-
schlechtert oder nun Angelegenheiten erledigt werden missen, die eigentlich
nicht zu lhren Aufgaben im Rahmen der Betreuung gehoren.

Beispielsweise konnte der betreute Mensch seine Angelegenheiten im Zusam-

menhang mit seiner medizinischen Behandlung noch selbst regeln und Sie waren
bislang nur in vermogensrechtlichen oder schriftlichen Dingen tatig.
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Durch eine fortschreitende Alterserkrankung (z.B. Demenz) kann die/der Betreu-
te nun auch hier keine Entscheidungen mehr treffen und es ergibt sich ein zu-
satzlicher Regelungsbedarf im Rahmen der Gesundheitsfiirsorge.

Dann ist es notwendig, beim Betreuungsgericht eine Erweiterung der Betreuung
zu beantragen. Als Betreuerin oder Betreuer sind Sie auch hierzu berechtigt und
verpflichtet.

2.6 Betreuerwechsel

Ein sogenannter Betreuerwechsel wird in der Regel dann erforderlich, wenn Sie
selbst nicht mehr in der Lage sind, sich um den betreuten Menschen hinreichend
zu kimmern, beispielsweise durch eigene Erkrankung, Umzug an einen weit ent-
fernten Ort oder sonstige Anderung lhrer Lebensumstinde. Es kann auch vor-
kommen, dass die/der Betreute einen Betreuerwechsel wiinscht.

Steht ein Betreuerwechsel im Raum, dann sollten Sie dies unbedingt dem Gericht
mitteilen und gegebenenfalls |hre Entlassung als Betreuerin oder Betreuer be-
antragen. Bitte beachten Sie:

Es ist nicht moglich eine Betreuung niederzulegen. Sie werden erst durch einen
entsprechenden gerichtlichen Beschluss von Threm Betreueramt entbunden.

Besprechen Sie die Aufhebung der Betreuung oder einen Betreuerwechsel zu-
nachst immer mit dem betreuten Menschen.

Bei diesem manchmal etwas schwierigen Thema kénnen Sie sich auch gerne und
jederzeit an die Betreuungsvereine oder die Betreuungsbehorde im Landkreis
Mainz-Bingen wenden. Diese stehen lhnen vermittelnd und mit Rat und Tat zur
Seite.
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2.7 Beendigung der Betreuung durch Tod

Mit dem Tod der/des Betreuten endet die Betreuung. Es ist kein Aufhebungsbe-
schluss seitens des Betreuungsgerichts notwendig.

° Benachrichtigen Sie ndhere Angehorige/Erben.

e Teilen Sie dem Betreuungsgericht formlos den Tod mit und Gibersenden Sie
eine Sterbeurkunde, sobald diese vorliegt.

e  Benachrichtigen Sie gegebenenfalls 6ffentliche Kostentrager und Banken.

e  Weisen Sie Angehorige, Vermieter, Glaubiger, Schuldner und andere darauf
hin, dass lhre Zustandigkeit als Betreuer/-in rechtlich erloschen ist und Sie
nicht mehr befugt sind, weitere Erledigungen durchzufiihren.

e Die Beauftragung und Ausgestaltung der Bestattung ist Aufgabe der Ange-
horigen/Erben. Informieren Sie diese Uber die zur Verfigung stehenden
Mittel.

e Sind die Angehorigen nicht erreichbar oder keine Angehdrigen bekannt,
kdnnen Sie ein Bestattungsunternehmen beauftragen (Notgeschdifte). Dies
sollten Sie aber unbedingt zuvor mit der Rechtspflegerin oder dem Rechts-
pfleger absprechen!

e Sind keine Angehorigen vorhanden oder bekannt, informieren Sie das Nach-
lassgericht beim Amtsgericht (Adresse siehe Kapitel 3.1.1).

° Falls das Vermogen der/des Verstorbenen nicht ausreicht, um die Kosten
der Beerdigung zu decken, sind diese im Vorfeld beim Sozialamt zu bean-
tragen und die voraussichtlichen Kosten abzusprechen.

e  Fragen Sie in diesem Fall auch beim Standesamt und dem Ordnungsamt am
Sterbeort des betreuten Menschen nach.

Fir den Fall, dass Sie einen nahen Angehorigen oder ein Mitglied der Familie be-
treut haben, sind grundsatzlich die gleichen Handlungen vorzunehmen. Es ist
hierbei jedoch zu beachten, dass Sie als nahe Angehdrige oder naher Angehori-
ger zugleich auch Erbin oder Erbe sein konnten. In diesem Fall handeln Sie dann
nicht mehr als ehemalige Betreuerin oder ehemaliger Betreuer sondern als
Rechtsnachfolger/in der/des Verstorbenen.

Erbrecht ist jedoch eine sehr komplizierte und komplexe Materie. Manchmal ist
nicht deutlich festzustellen, wer Erbe ist und was erledigt werden kann. Fir diese
Falle sollten Sie sich unbedingt mit dem Nachlassgericht beim Amtsgericht in
Verbindung setzen (Adresse siehe Kapitel 3.1.1). Dort erhalten Sie die notwendi-
gen Informationen.
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Adressen und Telefonnummern

3.1

Beratung und Hilfen fiir
Betreuerinnen und Betreuer

3.1.1 |Amtsgerichte

3.1.2 |Betreuungsvereine

3.1.3 |Betreuungsbehorde

3.2

Beratung und Hilfen fiir
Menschen mit psychischen Erkrankungen

3.2.1 |Sozialpsychiatrischer Dienst

3.2.2 | Psychiatriekoordination

3.3

Beratung und Hilfen fiir
dltere Menschen, Pflegebediirftige und Behinderte

3.3.1 |Pflegestiitzpunkte
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3.1 Beratung und Hilfen fiir
Betreuerinnen und Betreuer

3.1.1 Amtsgerichte

Amtsgericht Bingen

- Betreuungsgericht -

Mainzer Str. 52

55411 Bingen am Rhein

Tel.: 06721/908-0 Fax: 06721/908-172

ist zustandig fir die

e  Stadt Bingen,

e  Stadt Ingelheim,

e Verbandsgemeinde Gau-Algesheim,

e Verbandsgemeinde Rhein-Nahe,

e Verbandsgemeinde Sprendlingen-Gensingen.

Amtsgericht Mainz

- Betreuungsgericht -

Ernst-Ludwig-Str. 7

55116 Mainz

Tel.: 06131/141-0 Fax: 06131/141-6340

ist zustandig fur die

e  Gemeinde Budenheim,

e Verbandsgemeinde Bodenheim,

e Verbandsgemeinde Guntersblum,

e Verbandsgemeinde Heidesheim,

e Verbandsgemeinde Nieder-Olm,

e  Verbandsgemeinde Nierstein-Oppenheim.
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3.1.2 Betreuungsvereine

Die Betreuungsvereine wurden durch den Gesetzgeber im Rahmen des Betreu-
ungsrechtes geschaffen. Sie gewinnen, beraten, unterstiitzen und schulen eh-
renamtliche Betreuerinnen und Betreuer. Die Vereine sind, wie auch die ortliche
Betreuungsbehorde, Anlaufstellen fiir Menschen, die zu einem ehrenamtlichen
Engagement bereit sind und gegebenenfalls eine rechtliche Betreuung Uber-
nehmen mochten.

Sie dienen aber auch als Beratungsstellen fiir bereits titige ehrenamtliche Be-
treuerinnen und Betreuer. Betreuungsvereine informieren zusatzlich allgemein
Uber Vorsorgevollmachten, Betreuungsverfiigungen sowie Patientenverfligungen
und beraten auch bevollmachtigte Personen.

Hier kénnen Ihnen auch weitergehende Hilfen und Ansprechpartner vermittelt
werden, wie beispielsweise zu Amtern, Behérden und Versicherungstréigern.
Die Betreuungsvereine unterstiitzen Sie auch in der Zusammenarbeit mit dem
Betreuungsgericht.

Fir die Inanspruchnahme der Hilfen und Unterstiitzungen durch die Betreuungs-
vereine ist eine Mitgliedschaft nicht erforderlich. Die Betreuungsvereine nehmen
ihre Beratungen als gesetzliche Aufgaben wahr. Das Angebot erfolgt kostenlos
und unverbindlich.

Im Internet kdnnen Sie unter
www.betreuungsvereine-mainz-bingen.de

alle Veranstaltungen, Termine und Angebote der Betreuungsvereine im Land-
kreis Mainz-Bingen finden.

Ein weiteres Angebot der Betreuungsvereine sind einzelne Fortbildungen rund
um das Betreuungsrecht, die gegen einen geringen Unkostenbeitrag zwischen 5,-
- und 10,-- € angeboten werden.

Darliber hinaus werden jahrliche Schulungsreihen (mehrere Veranstaltungen,
Unkostenbeitrag zwischen 25,-- und 30,-- €) flur ehrenamtliche Betreuerinnen
und Betreuer angeboten. Konkrete Termine und Themen kénnen Sie bei jedem
Betreuungsverein erfragen oder Uber die genannte Internetseite aufrufen.
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Wenn Sie Hilfe, Unterstlitzung oder Beratung bendtigen, konnen Sie sich jeder-
zeit an die Betreuungsvereine im Landkreis Mainz-Bingen wenden:

Betreuungsverein der A WO

Mainz-Bingen e.V.

Gaustr. 21

55411 Bingen

Tel.: 06721/2954 Fax: 06721/2954
E-Mail: betreuungsverein-awo-bingen@t-online.de

Betreuungsverein des Caritasverbandes Mainz e.V.
Caritas-Zentrum St. Elisabeth
Rochusstr. 8
55411 Bingen
Tel.: 06721/9177-30

06721/9177-37 Fax: 06721/9177-50
E-Mail: betreuungsverein@caritas-bingen.de

Betreuungsverein des DRK Kreisverbandes
Mainz-Bingen e.V.
Mitternachtsgasse 6

55116 Mainz
Tel.: 06131/269-32
06131/269-37 Fax: 06131/26981

E-Mail: betreuungsverein@drk-mainz.de

Betreuungsverein der Diakonie

Ingelheim e.V.

Georg-Ruickert-Str. 24

55218 Ingelheim

Tel.: 06132/7894-12 Fax: 06132/7894-10
E-Mail: btv.ingelheim@diakonie-mainz-bingen.de

Betreuungsverein der Lebenshilfe

Mainz-Bingen e.V.

Kurt-Schumacher-Str. 41b

55124 Mainz

Tel.: 06131/337008 Fax: 06131/337009
E-Mail: btv@btv-lebenshilfe.de
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3.1.3 Betreuungsbehorde

Die ortliche Betreuungsbehorde des Landkreises Mainz-Bingen ist die zentrale
Anlaufstelle fiir alle Beteiligten in einem Betreuungsverfahren.

Neben vielen anderen Aufgaben ist die Hilfe, Unterstlitzung und Beratung fir
betreute Menschen, gerichtlich bestellte Betreuerinnen und Betreuer sowie Be-
vollmachtigte hervorzuheben. Ebenso wie die Betreuungsvereine informiert sie
Uber Vorsorgevollmachten und Betreuungsverfligungen.

Auch die Betreuungsbehdrde vermittelt Ihnen weitergehende Hilfen und An-
sprechpartner und unterstiitzt Sie in der Zusammenarbeit mit dem Betreuungs-
gericht, insbesondere bei Verfahren zur Unterbringung bzw. Freiheitsentzie-
hung.

Bei der Betreuungsbehdrde kdénnen auch Vorsorgevollmachten oder Betreu-
ungsverfligungen offentlich beglaubigt werden. Hierbei handelt es sich um eine
Beglaubigung der Unterschrift zur Feststellung der Identitdt der Person, die eine
Vollmacht oder Betreuungsverfiigung erteilt. Flr eine Beglaubigung wird derzeit
eine Geblhr von 10,-- € erhoben. Fir ndahere Informationen oder zur erbetenen
Terminvereinbarung fir eine Beglaubigung wenden Sie sich bitte telefonisch un-
ter 06132/787-4284 oder schriftlich an die Betreuungsbehorde.

Die Betreuungsbehorde nimmt ihre Aufgaben im Rahmen des gesetzlichen Auf-
trages wahr und steht lhnen gerne zur Verfligung:

Kreisverwaltung Mainz-Bingen

Abteilung Gesundheitswesen, Fachbereich 42b
- Ortliche Betreuungsbehorde -
Georg-Rlickert-Str. 11

55218 Ingelheim

Tel.: 06132/787-4281 06132/787-4287
06132/787-4283 06132/787-4230
06132/787-4284 06131/69333-4280
06132/787-4285
06132/787-4286 Fax: 06132/787-4293

E-Mail: betreuungsbehoerde@mainz-bingen.de
Internet: www.mainz-bingen.de
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3.2 Beratung und Hilfen fiir
Menschen mit psychischen Erkrankungen

3.21 Sozialpsychiatrischer Dienst

Der Sozialpsychiatrische Dienst ist ein Beratungs-, Hilfs- und Unterstiitzungsan-
gebot fiir psychisch kranke Menschen und Suchtkranke sowie deren Angehdérige
oder Bezugspersonen.

Er ist der Abteilung Gesundheitswesen (ehemals Gesundheitsamt) angegliedert
und sowohl fiir die Versorgung der betroffenen Bilirgerinnen und Blrger im
Landkreis Mainz-Bingen als auch in der Stadt Mainz zustandig. Im Sozialpsychiat-
rischen Dienst arbeiten Sozialarbeiterinnen und Sozialarbeiter sowie Sozialpada-
goginnen und Sozialpadagogen, die allen Menschen Beratung anbieten, die
durch eigenes psychisches Leiden oder das ihrer Mitmenschen der Hilfe bediir-
fen. Der Sozialpsychiatrische Dienst besucht Sie auch zu Hause.

Hdiufig ist der sozialpsychiatrische Dienst die erste Anlaufstelle, von der weitere
Hilfen vermittelt werden. Hier kbnnen Sie weitere Angebote anderer Anbieter
erfragen, insbesondere was ambulante oder stationdire Hilfen betrifft.

Dieses Angebot richtet sich an:

e Psychisch kranke Menschen und Suchterkrankte, die Probleme mit der selbst-
standigen Lebensfiihrung haben, auch nach langen und haufigen Klinikaufent-
halten,

e Menschen in psychosozialen Belastungs- und Krisensituationen,

e dltere Menschen, die vergesslich oder verwirrt sind und sich selbst nicht aus-
reichend versorgen kdnnen,

e Angehorige, Nachbarn und Bezugspersonen, die sich um einen psychisch kran-
ken Menschen Sorgen machen und Entlastung brauchen,

e alle, die daran interessiert sind, psychisch kranke Menschen zu unterstiitzen.

Von der Situation der Hilfebedirftigen ausgehend, wird eine Unterstiitzung in
Form von individueller Beratung, konkreter Vermittlung einer passgerechten Hil-

fe und auch im Einzelfall eine kontinuierliche Begleitung angeboten.

Die Hilfsangebote unterliegen der Schweigepflicht und sind kostenlos!
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Den Sozialpsychiatrischen Dienst kdnnen Sie - je nach Versorgungsregion - an
verschiedenen Dienstorten aufsuchen. Neben der Kreisverwaltung Mainz-Bingen
in Ingelheim und dem Amt fiir Gesundheitswesen in Mainz wird eine Sprech-
stunde in Oppenheim angeboten.

Zustandig fur Blrgerinnen und Birger im Landkreis Mainz-Bingen sind:

Kreisverwaltung Mainz-Bingen
Abteilung Gesundheitswesen, Fachbereich 42b
- Sozialpsychiatrischer Dienst -
Georg-Rlckert-Str. 11
55218 Ingelheim
Tel.: 06132/787-0 (Zentrale)
06132/787-4230 Fax: 06132/787-4293

Sozialpsychiatrischer Dienst der Kreisverwaltung Mainz-Bingen

- Beratungszentrum Oppenheim -

Am Postplatz 1

55276 Oppenheim

Tel.: 06133/5791-21 (Sprechstunden am Montag und am Mittwoch)

Zustandig fur Burgerinnen und Birger in der Stadt Mainz ist:

Kreisverwaltung Mainz-Bingen

Abteilung Gesundheitswesen, Fachbereich 42b
- Sozialpsychiatrischer Dienst -

GroRe Langgasse 29

55116 Mainz
Tel.: 06131/69333-0 (Zentrale)
06131/69333-4280 Fax: 06131/69333-4292
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3.2.2 Psychiatriekoordination

Die Psychiatriekoordination ist zustandig fiir die Umsetzung und Koordinierung
der gemeindenahen psychiatrischen Versorgung im Landkreis Mainz-Bingen.

Der Gesetzgeber hat diese Koordinierungsstelle geschaffen, um dafiir Sorge zu
tragen, dass die Organisationen und Institutionen, welche Leistungen fir psy-
chisch kranke Menschen erbringen und diesen Angebote zur Verfligung stellen,
zusammenarbeiten und dabei insbesondere Absprachen Uber eine sachgerechte
Erbringung der Hilfen treffen.

Hierzu wurde im Landkreis Mainz-Bingen auch ein Gemeindepsychiatrischer
Verbund gegriindet, in dem alle regionalen Anbieter vertreten sind. Zudem wur-
de ein Psychiatriebeirat gebildet, dem Vertreter der Organisationen angehoéren,
die sich an der psychiatrischen Versorgung Hilfebedirftiger beteiligen, ein-
schliefSlich der Leistungs- und Kostentrager sowie der Angehorigen psychisch
kranker Personen und der Mitglieder von Selbsthilfegruppen. Der Psychiatriebei-
rat berat den Landkreis Mainz-Bingen in grundsatzlichen Fragen der Planung und
Koordination der ortlichen psychiatrischen Versorgung. Er soll auch zu sonstigen
wesentlichen Fragen der ortlichen psychiatrischen Versorgung gehort werden.
Die Geschaftsfiihrung des Gemeindepsychiatrischen Verbundes und des Psychi-
atriebeirates obliegt im Landkreis Mainz-Bingen der Psychiatriekoordination.

Uber die Koordinierungsstelle fiir die Umsetzung der gemeindenahen psychiat-
rischen Versorgung (Psychiatriekoordination) kénnen Sie alle regionalen Ange-
bote und Anbieter fiir psychisch erkrankte Menschen oder Suchterkrankte er-
fragen, sowohl was ambulante als auch teilstationdre oder stationdre Hilfen
betrifft.

Kreisverwaltung Mainz-Bingen

Abteilung Gesundheitswesen, Fachbereich 42b

- Psychiatriekoordination -

Georg-Rlickert-Str. 11

55218 Ingelheim

Tel.: 06132/787-4230 Fax: 06132/787-4293
06131/69333-4280 Fax: 06131/69333-4292
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3.3 Beratung und Hilfen fiir
dltere Menschen, Pflegebediirftige und Behinderte

331 Pflegestitzpunkte

Als zentrale Anlaufstellen haben Pflegestitzpunkte die Aufgabe, hilfe- und pfle-
gebediirftige Menschen und deren Angehdrige zu beraten und zu unterstitzen.
Die Betroffenen entscheiden selbst, welches der verfligharen Angebote sie in
Anspruch nehmen mochten. Hausbesuche und individuelle Hilfeplane sind ein
Service der Pflegestiitzpunkte.

Eine wesentliche Aufgabe ist es, gemeinsam mit dem hilfebediirftigen Menschen
und dessen Angehdrigen einen individuellen Hilfeplan zu erarbeiten. Meist ge-
schieht dies im Rahmen eines Hausbesuchs.

Die Fachkrdifte der Pflegestiitzpunkte machen sich ein Bild iiber den Hilfe- und
Pflegebedarf sowie iiber die Wohnsituation der betroffenen Person. Sie kbnnen
damit gezielt iiber das notwendige und regional vorhandene Leistungsspekt-
rum - von ambulanten Pflegediensten bis hin zur stationdren Pflege in Alten-
und Pflegeheimen - informieren.

Die Pflegestitzpunkte informieren kostenfrei und tragerneutral tGber alle Hilfs-
angebote fir altere, kranke und behinderte Menschen sowie deren Angehorige
im Landkreis Mainz-Bingen. Auch wenn es mit Anbietern von Pflegeleistungen
oder Pflegeeinrichtungen Schwierigkeiten gibt, stehen lhnen Pflegestitzpunkte
mit Rat und Unterstitzung zur Seite.

Nachfolgende Pflegestlitzpunkte stehen lhnen im Landkreis Mainz-Bingen zur
Verflgung:

Pflegestiitzpunkt Bingen ortlich Zustandig fir:
Rochusstr. 8 e Stadt Bingen
55411 Bingen ¢ VG Rhein-Nahe

Tel.: 06721/4089772 und 4089771

Pflegestiitzpunkt Bodenheim ortlich Zustandig fur:
Am Reichsritterstift 3 ¢ VG Bodenheim
55294 Bodenheim

Tel.: 06135/951361
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Pflegestiitzpunkt Bodenheim
Am Reichsritterstift 3

55294 Bodenheim

Tel.: 06131/9725739

Pflegestiitzpunkt Gau-Algesheim
Hospitalstr. 22

55435 Gau-Algesheim

Tel.: 06725/3038156 und 3038154

Pflegestiitzpunkt Ingelheim
Matthias-Grinewald-Str. 15
55218 Ingelheim

Tel.: 06132/716700

Pflegestiitzpunkt Nieder-Olm
Pariser Str. 104
55268 Nieder-Olm

Tel.: 06136/3369 und 06136/7588858

Pflegestiitzpunkt Oppenheim
Postplatz 1

55276 Oppenheim

Tel.: 06133/5719970
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e Gemeinde Budenheim
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4

Hinweis auf ergdanzende Informationen

4.1

Betreuungsrecht

Zum Betreuungsrecht steht lhnen die Broschiire

,Betreuungsrecht”

Herausgeber:

Bundesministerium fir Justiz

Referat Presse- und Offentlichkeitsarbeit
11015 Berlin

zU beziehen Uber:

Publikationsversand der Bundesregierung
Postfach 481009
18132 Rostock

Tel.:  01805/778090
Fax:  030/18105808000

oder im Internet (als pdf) unter:

http://www.bmj.bund.de

zur Verfligung.

In dieser Broschire finden Sie ausfiihrliche Informationen rund um das Thema
Betreuungsrecht sowie Ausziige der wichtigsten Bestimmungen des Biirgerlichen
Gesetzbuches und anderer gesetzlicher Regelungen, welche die rechtlichen
Grundlagen des Betreuungsrechts darstellen. Zudem ist ein ausfuhrlicher Infor-
mationsteil zur Vorsorgevollmacht integriert.

Die Broschiire konnen Sie dort direkt kostenlos anfordern und auch tber die Be-
treuungsvereine oder die Betreuungsbehorde beziehen.
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4.2

Vorsorgeregelungen

Die nachfolgenden Broschiiren liber Vorsorgeregelungen informieren Sie Uber
die Moglichkeiten, |hre Winsche und Vorstellungen vorab fir den Fall festzule-
gen, dass Sie selbst Ilhre Angelegenheiten nicht mehr regeln kénnen bzw. selbst
von einer rechtlichen Betreuung betroffen sind:

40

,Wer hilft mir, wenn ...“,
Vorsorgevollmacht, Betreuungs- und Patientenverfiigung

Herausgeber:
Ministerium der Justiz
Ernst-Ludwig-Str. 3
55116 Mainz

zu beziehen im Internet (als pdf) unter:

http://www.mjv.rlp.de/Service

»selbstbestimmt vorsorgen”,
Vorsorgevollmacht, Betreuungs- und Patientenverfiigung

Herausgeber:

Landkreis Mainz-Bingen
Georg-Rlickert-Str. 11
55218 Ingelheim

Erstellt in Zusammenarbeit mit den Betreuungsvereinen im Landkreis.

zU beziehen tUber:

Die Betreuungsvereine oder die Betreuungsbehoérde. Anschriften und Tele-
fonnummern finden Sie in Kapitel 3.1.2 und 3.1.3.

oder im Internet (als pdf) unter:

http://www.mainz-bingen.de

- Schlagworte

- Buchstabe ,,B"

- Betreuungsbehorde

- Broschire ,,selbstbestimmt vorsorgen”




4.3

Patientenverfligung

Das Gesetz zur Patientenverfligung oder auch Patientenverfliigungsgesetz wurde
im Blrgerlichen Gesetzbuch (BGB) im Bereich des Betreuungsrechtes verankert.
Das Thema Patientenverfligung kann auch fiir Sie als Betreuer wichtig sein oder
werden (siehe Kapitel 1.4).

Zur Patientenverfiigung und fir weitere Informationen zu diesem Thema steht
Ihnen die Broschure

»Patientenverfiigung”

Herausgeber:

Bundesministerium fir Justiz

Referat Presse- und Offentlichkeitsarbeit
11015 Berlin

zu beziehen tUber:

Publikationsversand der Bundesregierung
Postfach 481009
18132 Rostock

Tel.:  01805/778090
Fax:  030/18105808000

oder im Internet (als pdf) unter:

http://www.bmj.bund.de

zur Verfligung.

Erganzende Informationen zur

,Patientenautonomie”

konnen Sie im Internet (teilweise als pdf) unter:

http://www.bmj.bund.de

finden.
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5 Musterschreiben und Formularsammlung

Auf den nachfolgenden Seiten moéchten wir |lhnen eine Auswahl an Muster-
schreiben an die Hand geben, die fir Ihre Tatigkeit als Betreuerin oder Betreuer
natzlich sind.

Daruber hinaus mochten wir Sie auf die

Musterformularsammlung fiir
ehrenamtliche Betreuerinnen und Betreuer

hinweisen. Diese Formularsammlung umfasst erganzend viele Formulare und
Vordrucke wie beispielsweise , Anregung auf Erweiterung der Betreuung” oder
»Antrag auf Genehmigung der Wohnungsauflésung” und viele weitere nitzliche
Vorlagen.

Die Musterformularsammlung kénnen Sie beim Amtsgericht erhalten oder tber
das

Ministerium der Justiz
Ernst-Ludwig-Str. 3
55116 Mainz

Tel.: 06131/16-4832
Fax: 06131/16-5875

sowie per E-Mail unter:

medienstelle@min.jm.rlp.de
beziehen.
Nochmals moéchten wir Sie darauf hinweisen, dass Ihnen die Betreuungsvereine
und die Betreuungsbehorde im Landkreis Mainz-Bingen sehr gerne zur Verfi-

gung stehen, sollten Sie alleine mit den Berichten fir das Betreuungsgericht
einmal nicht zurechtkommen.
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(Anschreiben Betreuerbestellung aligemein)

Absender:

Empfanger: Datum

Betreuerbestellung fur Herrn/Frau , geb. am ,
wohnhaft:

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit Beschluss des Amtsgerichtes vom wurde ich zum/zur ge-
setzlichen Betreuer/-in fir Herrn/Frau bestellt. In der Anlage erhal-
ten Sie eine Kopie der Bestellungsurkunde. Die Betreuung fiihrt nicht zur Ge-
schaftsunfahigkeit von Herrn/Frau

Ich bitte Sie, dies zu vermerken sowie kinftig zu beachten. Solange und soweit
Angelegenheiten fur meine/n Betreute/n zu regeln sind, die in meine Aufgaben-
bereiche fallen (siehe Bestellungsurkunde) bitte ich Sie um zeitnahe Benachrich-
tigung.

Sollten Sie noch Riickfragen haben, stehe ich gerne zur Verfigung.

Mit freundlichen GrifRen

Anlage: Kopie der Bestellungsurkunde
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(Anschreiben an Banken)

Absender:

Empfanger: Datum

Betreuerbestellung fur Herrn/Frau , geb. am
wohnhaft:

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit Beschluss des Amtsgerichtes vom wurde ich zum/zur ge-
setzlichen Betreuer/-in fir Herrn/Frau bestellt. In der Anlage erhal-
ten Sie eine Kopie der Bestellungsurkunde. Die Betreuung fiihrt nicht zur Ge-
schaftsunfahigkeit von Herrn/Frau

Teilen Sie mir bitte mit, ob und welche Geschéaftsbeziehung Sie mit dem/der Be-
treuten unterhalten. Geben Sie bitte Konten aller Art, Wertpapierdepots und
BankschlieRfiacher an. Lassen Sie mir bitte auch eine Ubersicht (iber die Konten-
bewegungen des letzten Vierteljahres zukommen, aus denen der jeweils aktuelle
Kontenstand hervorgeht.

Ich werde mich nach Eingang |hrer Antwort persénlich mit Thnen in Verbindung
setzen. (Kontoausziige bitte ich ab sofort, in Absprache mit Herrn/Frau
an mich zu senden.)

Ich danke Ihnen fir Ihre Unterstitzung.

Mit freundlichen GrifRen

Anlage: Kopie der Bestellungsurkunde
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(Anschreiben an Versicherungen)

Absender:

Empfanger: Datum

Betreuerbestellung fur Herrn/Frau , geb. am ,
wohnhaft:

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit Beschluss des Amtsgerichtes vom wurde ich zum/zur ge-
setzlichen Betreuer/-in fir Herrn/Frau bestellt. In der Anlage erhal-
ten Sie eine Kopie der Bestellungsurkunde. Die Betreuung fiihrt nicht zur Ge-
schaftsunfahigkeit von Herrn/Frau

Teilen Sie mir bitte mit, ob und welche Geschéaftsbeziehung Sie mit dem/der Be-
treuten unterhalten. Lassen Sie mir bitte Kopien bestehender Vertrage zukom-
men und teilen Sie mir den Stand der Vertrage mit (aktuelle Beitragsrechnung,
aktueller Versicherungsumfang, laufende Leistungen, etc.).

Mit freundlichen GriifSen

Anlage: Kopie der Bestellungsurkunde
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(Anschreiben an das Gericht)
Absender:
An das Amtsgericht

- Betreuungsgericht -
(Postfach oder Adresse)

Aktenzeichen Datum

Betreuung fur Herrn/Frau , geb. am
wohnhaft:

Genehmigung fir (MaBnahme angeben!)

Sehr geehrte Damen und Herren,

als Betreuer/-in fur Herrn/Frau beantrage ich die betreu-
ungsgerichtliche Genehmigung zur/fur
Der/die Betreute kann der MaRnahme nicht zustimmen.

Meinen Antrag begriinde ich wie folgt:

Mit freundlichen GrifRen

Anlage:
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(Beantragung von Aufwandspauschale oder Aufwendungsersatz)
Absender:
An das Amtsgericht

- Betreuungsgericht -
(Postfach oder Adresse)

Aktenzeichen Datum

Betreuung fur Herrn/Frau , geb. am

Sehr geehrte Damen und Herren,

zur Abgeltung meiner Aufwendungen beantrage ich die Aufwandspauschale ge-
mald § 1835a BGB.
Ich betreue Herrn/Frau seit dem

oder

zur Abgeltung meiner Auslagen beantrage ich Aufwendungsersatz gemald § 1835
BGB. Ich bitte um Erstattung folgender Aufwendungen (Belege sind beigefligt):

e  Fahrtkosten (Grund, Km, Datum)

e Telefonate (mit wem, Grund, Datum), etc.

Ich betreue Herrn/Frau seit dem

Wegen Mittellosigkeit des/der Betreuten bitte ich um Erstattung aus der Staats-
kasse.

oder

Den Betrag bitte ich gegen das Vermogen der/des Betreuten festzusetzen, da mir
die Vermogenssorge nicht obliegt und so eine Entnahme nicht moglich ist.

Mit freundlichen GriRRen

Anlage: Belege

a7




Notizen
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